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LIETUVOS KULTUROS TARYBOS _
VISUOMENES INFORMAVIMO SPECIALISTO (-ES)
PAREIGYBES APRASYMAS

1. Pareigybés pavadinimas: Lictuvos kultiiros tarybos visuomenés informavimo specialistas (-

¢) (toliau — visuomenés informavimo specialistas (-¢)).

2. Pareigybés grupé: specialistai.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. Visuomenés informavimo specialistas (-¢) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.
Visuomenés informavimo specialisto (-és) darbo uzmokestis nustatomas ir apskai¢iuojamas Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo ir Lietuvos
kultiiros tarybos (toliau — Taryba) pirmininko nustatyta tvarka.

5. Visuomenés informavimo specialistas (-¢) yra tiesiogiai pavaldus (-i) Tarybos administracijos

direktoriui.

6. Specialus reikalavimai, keliami visuomenés informavimo specialistui (-ei):

6.1. turéti humanitariniy arba socialiniy moksly studijy srities aukstajj universitetinj iSsilavinima
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj visuomenés informavimo arba komunikacijos
srityje;

6.3. iSmanyti lietuviy norming, kanceliaring kalbg ir stiliy, kalbos kultiros reikalavimus bei
informaciniy pranesimy paruosimo specifika, visuomenés informavimo srities ypatumus;

6.4. moketi angly kalba ne Zemesniu kaip B2 (pazengusio vartotojo) lygiu pagal Bendruosius
Europos kalby metmenis;

6.5. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu bei naudotis Siuolaikinémis rySio
priemonémis ir technologijomis;

6.6. mokéti sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu.

6.7. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, susijusius su Tarybos veikla, informacijos teikimu visuomenei ir Ziniasklaidai.

7. Visuomenés informavimo specialisto (-és) funkcijos:

7.1. administruoja Tarybos socialiniy tinkly paskyras, planuoja ir jgyvendina Siose paskyrose
skelbiamg turinj:

7.1.1.  rengia Tarybos komunikacijos socialiniuose tinkluose plang, derina ji su vieSyjy rysiy
koordinatoriumi (-e);

7.1.2.  rengia ir publikuoja Zinutes apie Tarybos administracijos, Kultiiros ir meno skyriaus,
Stebésenos ir analizés skyriaus veiklg ir Sios veiklos rezultatus. Publikuojamos zinutés jvairioms
visuomenéms grupéms atspindi atskiry Tarybos skyriy veiklos pasiekimus, renkamg statistikg ir
duomeny analize bei kitg aktualy turinj;

7.1.3. Tarybos socialiniy tinkly paskyrose dalinasi Tarybos finansuojamy projekty turiniu,
administruoja el. p. dézute pranesimai(@ltkt.lt, pagal gauta informacija rengia Zinutes, jas publikuoja,




teikia pastabas projekty vykdytojams dél tinkamo Tarybos logotipo ir prieraso naudojimo socialiniy
tinkly zinutése;

7.1.4.  pagal i$ anksto suderintg poreikj publikuoja vieSyjy rysiy koordinatoriaus (-és) paruostas
informacines Zinutes;

7.1.5. pasirinkta forma dokumentuoja ir vieSina Tarybos kasdienés veiklos aspektus
(susitikimus, stazuotes, kvalifikacijos kélimo ar kitas veiklas);

7.1.6.  uztikrina, kad informacija, patenkanti j socialinius tinklus, biity profesionaliai ir tinkamai
vizualizuota (vizualinj turinj ruosia pats (-1), sudétingesniems projektams jgyvendinti pasitelkia dizaino
specialisty paslaugas, koordinuoja jy igyvendinimg), prieinama skirtingoms visuomenés grupéms;

7.1.7. teikia kasménesines Tarybos socialiniy tinkly paskyry komunikacijos ataskaitas.

7.2. koordinuoja Tarybos interneto svetaines:

7.2.1.  rengia ir skelbia Tarybos Stebésenos ir analizés skyriaus tyrimus ar jy iStraukas interneto
svetainéje www.ltkt.It;

7.2.2. pagal poreikj prisideda prie Tarybos interneto svetainés www.ltkt.It atskiry
funkcionalumy atnaujinimo;

7.2.3. administruoja Tarybos interneto svetaing www.kulturostyrimai.lt, publikuoja turinj,
pagal poreikj rengia strukttiros atnaujinimo plana, jj igyvendina.

7.3. prisideda prie metinés Tarybos veiklos ataskaitos visuomenei rengimo;

7.4. funkcijoms atlikti pasitelkia dizaineriy, fotografy, iliustruotojy, kalbos redaktoriy, vertéjy ir
kitas panasSias paslaugas, koordinuoja jy teikima;

7.5. Tarybos pirmininko pavedimu dalyvauja komisijy ar darbo grupiy darbe;

7.6. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius tiesioginio vadovo paskirtus
ar su viesyjy rysiy koordinatoriumi (-e) suderintus pavedimus;

7.7. pagal kompetencija pavaduoja Tarybos viesyjy rysiy koordinatoriy (-¢) jam nesant.

Susipazinau:

(darbuotojo pareigos)
(parasas)

(vardas ir pavarde)
(data)



