Dokumento sukiurimo ir pasirasymo ADOC parasu
instrukcija juridiniams asmenims
Dokumento sudarymui ir pasiraSymui galite rinktis vieng i$ tam skirty svetainiy:

- Elektroninio archyvo informaciné sistema
- Dokobit ar kt.

Siame dokumente pateikiame pasiraSymo per Elektroninio archyvo informacine
sistemga instrukcija.

1. Atidarykite svetaine, kurioje sudarysite ir pasirasysite ADOC dokumenta:
https://adoc.archyvai.lt/eais-Ipp/app/, pasirinkite funkcija ,ADOC dokumento
sudarymas ir pasiraSymas”:

Elektroniniy dokumenty* sudarymas ir tikrinimas

ADOC dokumento ADOC dokumento ADOC dokumento
sudarymas ir pasiraymas — papildymas ir pasiraSymas — elektroninio para3o lygmens kélimas —

ADOC dokumento
perziara ir tikrinimas —


https://adoc.archyvai.lt/eais-lpp/app/?wicket:bookmarkablePage=wicket-0:lt.mitsoft.eais.web.lpp.ExternalHomePage
https://www.dokobit.com/
https://adoc.archyvai.lt/eais-lpp/app/

\\

2. IraSykite norimg dokumento pavadinimg, ,Dokumenty grupé" laukelyje pasirinkite
,Juridiniy asmeny rengiami dokumentai®. Uzpildykite dokumento sudarytojo (jmonés)
informacija, spauskite , Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas":

“smm  Elektroninio

. archyvo

H informaciné
sistema

Pagrindinis Paslaugos

ADOC dokumentai

Pagrindiniai dokumento duomenys
Privalomi laukai pazymeti , **

—Dokumento pavadinimas
Pavadini mas* : ‘Sutanis del paslaugu teikimo_UAB Paslauge

—Dokumento grupé
O Institucijy gaunami dokumentai (GGeDOC)
O Institucijy rengiami dokumentai (GeDQC)
@ Juridiniy asmeny rengiami dokumentai (BeDOC)
O Fiziniy asmeny rengiami dokumentai (CeDOC)

—Dokumento sudarytojas
Statusas*:

Pavadinimas*: [UAB Paslauga |

Imonés (jstaigos) kodas*: |123456789 |

Adresas™: ‘\fllmaus g. 1, Vilnius |

O Remember this data

Toliau:

Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas >




3. Atsivérusiame lange, skiltyje ,,Pagrindinis dokumentas", spauskite zalios spalvos pliuso
Zenklg, jkelkite norimg pasirasyti sutartj. Jeigu sutartis turi atskirus priedus, jkelkite
juos per skiltj ,Dokumento priedai®. Spauskite ,Pasirasyti dokumentg":

“mmm  Elektroninio
i archyvo

H informacine
sistema

Pagrindinis Paslaugos

ADOC dokumentai

Dokumento turinio rinkmenos

Pagrindinis dokumentas
’7Pagrindin[ dokumentg nurodyti batina

Ikelti pagrindini dokumenta
Pasirinkite pagrindinio dokumento failg

Choose File | No file chosen 9

Jei pasirinkto failo formatas néra leidZiamas ADOC dokumentuose, ‘@
tuomet programa bandys jj konvertuoti j priimtino formato failg pries
Jji patalpinant | kuriama ADOC dokumenta.

Toliau:

Atgal |Is’saugatf dokumento ruosinj > |

arba

Pasirasyti dokumentg >

‘ < Tvarkyti pagrindinius dokumento duomenis

“msm  Elektroninio
mm archyvo

H informaciné
sistema

Pagrindinis Paslaugos

ADOC dokumentai

Dokumento turinio rinkmenos

r—Pagrindinis dokumentas
Paslaugy sutartis_UAB Paslauga.docx | || 2
r—Dokumento priedai
Dokumentas neturi priedy L
r—Pridedami savarankiski ADOC dokumentai
Dokumentas neturi pridedamy dokumenty L
Toliau:
Atgal: I8saugoti dokumento ruosinj >
arba

< Tvarkyti pagrindinius dokumento duomenis
| Pasirasyti dokumenta >




4. [rasSykite pasirasancio asmens vardg ir pavarde, pareigas, pasirinkite “Signature
(parasa)”, spauskite ,Pasirinkti pasiraSomus elementus":

®mmm.  Elektroninio

m— archyvo

H informaciné
sistema

Pagrindinis Paslaugos

ADOC dokumentai

Paraso duomenys
Privalomi laukai pazyméti ,*"

—Pasirasantis asmuo

Vardas ir pavardé*: [Vardenis Pavardenis |

Pareigos: ‘Dlrekmnus ‘
Struktarinis padalinys: | ‘

—Parasas
Pasiragymo laikas*: [2023-1122 | [7]9 [182024 |©
Paraso paskirtis*: ® pasirasymas
Otvirtinimas
Ovizavimas

O suderinimas

O registravimas

© gauto dokumento registravimas
O supazindinimas

O archyvinis patvirtinimas

© kopijos tikrumo patvirtinimas

[ Isiminti $iuos duomenis

Atgal: Toliau:

< Tvarkyti dokumento turinio rinkmenas | Pasirinkti pasirasomus elementus >




5. Atsivérusiame lange pazymeékite visas varneles, spauskite ,Pasirinkti pasiraSymo
priemone":

“mmm  Elektroninio
mmmmm archyvo

H informaciné
sistema

Pagrindinis Paslaugos

ADOC dokumentai

PasiraSsomy elementy pasirinkimas

g . CONTENT
] Paslaugy sutartis_ UAB Paslauga.docx
c .. METADATA
= Document title: Sutartis dél paslaugy teikimo_U...
2 I Authors
=1 UAB Paslauga. Code: 123456789. Address: Vilniau...

Atgal: Toliau:

< Tvarkyti paraso duomenis Pasirinkti pasirasymo priemone >



6. Skiltyje ,PasiraSymo infrastuktiira® pasirinkite opcijg ,Mobili*, pasirinkite mobilaus rysio
operatoriy, jveskite praSomus duomenis — telefono numerj ir asmens koda. Uzpilde
prasomus duomenis, spauskite ,Pasirasyti":

Smmm  Elektroninio

. archyvo

H informaciné
sistema

Pagrindinis Paslaugos

ADOC dokumentai

Pasirasymo priemonés pasirinkimas

—Pasirasymo infrastruktdra

Infrastruktdra*: O Stacionari
® Mobili

—Mobilusis elektroninis parasas
Operatorius*: ® Bité O Telia O TELE2 O Teledema
Telefono numeris*:
Asmens kodas™:

[J Remember this data

Atgal: Toliau:
< Pasirinkti pasiraSomus elementus Pasirasyti >



7. Atsivérusiame lange spauskite ,Yes". Atsiradus praneSimui mobiliajame telefone,
jveskite sPIN kodg — dokumentas bus pasirasytas:
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ADOC dokumentai

Atliekamas dokumento pasirasymas

Do you really want to sign the document with this certificate?

Certificate (details):
Certificate purposes:
* Non-Repudiation
The certificate is qualified
Subject:
Issuer: EID-SK 2016
Valid from 2023-06-19 to 2028-06-17
Certificate policies:

e 1.36.1.4.1.10015.18.1 (skidsolutions.eu),
e 0.4.0.194112.1.2




8. Atsivérusiame lange spauskite ,ISsaugoti dokumentg ,.....", jis bus atsiystas j Jisy

kompiuterj. Pasirasytg dokumentg pateikite Lietuvos kultliros tarybos kontaktiniam
asmeniui:
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ADOC dokumentai

Dokumentas sékmingai pasirasytas

DEMESIO! Nepamirskite pasirasyta dokuments iSsaugoti savo kompiuteryje!

ISsaugoti dokumenta
| "SutartisDélPaslaugy.adoc”

Toliau: uzdéti laiko 2yma
Pasirinkti laiko Zymy tarnybg >



