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LIETUVOS KULTUROS TARYBOS )
VIESUJU RYSIU KOORDINATORIAUS (-ES)
PAREIGYBES APRASYMAS

1. Pareigybés pavadinimas: Lictuvos kultiiros tarybos vieSyjy rysiy koordinatorius (-¢) (toliau
— vie$yjy rysiy koordinatorius (-¢)).

2. Pareigybés grupé: specialistai.

3. Pareigybés lygis: A2.

4. VieSyjy rysiy koordinatorius (-¢) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. VieSyjy rysiy
koordinatoriaus (-és) darbo uzmokestis nustatomas ir apskai¢iuojamas Lietuvos Respublikos valstybés
ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo ir pirmininko nustatyta tvarka.

5. Viesyjy rysiy koordinatorius (-¢) yra tiesiogiai pavaldus (-i) Lietuvos kulttiros tarybos (toliau

— Taryba) pirmininkui.

6. Specialus reikalavimai, keliami vieSyjy rySiu koordinatoriui (-ei):

6.1. turéti humanitariniy arba socialiniy moksly studijy srities aukstaji universitetinj iSsilavinima
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i$silavinima;

6.2. ISmanyti lietuviy norming, kanceliaring kalba ir stiliy, kalbos kultiros reikalavimus bei
praneSimy spaudai paruoSimo specifika, jvairiy ziniasklaidos sri¢iy ypatumus;

6.3. mokéti angly kalba ne Zzemesniu kaip C1 (gero vartotojo) lygiu pagal Bendruosius Europos
kalby metmenis;

6.4. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu bei naudotis Siuolaikinémis rysio
priemoneémis ir technologijomis;

6.5. mokéti sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, sklandZiai déstyti mintis raStu ir
zodziu.

6.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, susijusius su Tarybos veikla, informacijos teikimu visuomenei ir Ziniasklaidai.

7. VieSuyju rySiy koordinatoriaus (-és) funkcijos:

7.1. rengia Tarybos komunikacijos plang ir koordinuoja jo jgyvendinima;

7.2. rengia Tarybos komunikacijos kriziy valdymo plang ir koordinuoja jo jgyvendinima;

7.3. formuoja teigiamg Tarybos jvaizd] bei palankia vieSaja nuomong, planuoja ir riipinasi
reguliariomis visuomenés nuomongs apie Tarybos veiklg apklausomis, komunikacijos turinio
stebésena ir analize;

7.4, rengia ir platina praneSimus spaudai, informacinius straipsnius ir Zzinutes, atmintines
pareiSkéjams, organizuoja konferencijas, prireikus — jstaigos atstovy susitikimus su
ziniasklaida;

7.5. pagal poreikj prisideda prie Tarybos siun¢iamy rasty, praneSimy teksty redagavimo;

7.6. konsultuoja Tarybos pirmininka ar kitus jstaigos darbuotojus ry$iy su visuomene klausimais;

7.7. uztikrina Tarybos interneto svetainés Www.ltkt.It funkcionaluma ir informacijos joje
prieinamuma, reguliary informacijos atnaujinimg, dalinasi administravimo uZzduotis su
Tarybos visuomenés informavimo specialistu (-e) ir bendryjy reikaly koordinatoriumi;

7.8. inicijuoja ir koordinuoja metinés Tarybos veiklos ataskaitos parengimg ir pristatyma
visuomenei:



7.9. rengia informacijos skelbiamos Tarybos komunikacijos kanaluose prieinamumo jvairioms
visuomeneés grupéms (nekalbantiems lietuviskai, kurtiesiems ir neprigirdintiesiems, neregiams
ir silpnaregiams) standartg ir koordinuoja jo taikyma;

7.10. koordinuoja vieSyjy rysiy koordinatoriaus(-és) kuriamo turinio atitiktj bendrai Tarybos
komunikacijos strategijai;

7.11.  funkcijoms atlikti pasitelkia dizaineriy, fotografy, iliustruotojy, kalbos redaktoriy,
vertéjy, stebésenos specialisty ir Kitas panaSias paslaugas, koordinuoja jy teikima;

7.12. Tarybos pirmininko pavedimu dalyvauja komisijy ar darbo grupiy darbe;

7.13. vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius Tarybos pirmininko arba

administracijos direktoriaus pavedimus;

7.14. pagal kompetencija pavaduoja Tarybos visuomenés informavimo specialistg (-¢) jam nesant.

Susipazinau:

(darbuotojo pareigos)
(parasas)
(vardas ir pavardé)

(data)



