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PATVIRTINTA

Lietuvos kulttiros tarybos
pirmininko 2026 m. kovo 3 d.
isakymu Nr. P]-64(2.1)

INFORMACINIU TECHNOLOGIJU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Lietuvos kultiros tarybos informaciniy technologijy administratorius (toliau — IT
administratorius) yra Lietuvos kultiiros tarybos (toliau — Taryba) specialistas.

Pareigybés lygis — A2.

IT administratorius yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. IT administratoriaus darbo
uzmokestis nustatomas ir apskaiiuojamas Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy

darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo nustatyta tvarka
bei vadovaujantis Tarybos darbo apmokéjimo sistema.

IT administratorius yra tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $§iuos specialius reikalavimus:

turéti auks$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilyginta iSsilavinima;

turéti ne mazesne kaip 2 mety darbo patirtj informaciniy technologijy infrastrukttiros (toliau
— IT) administravimo, prieziiiros ir diegimo bei kibernetinio saugumo priemoniy taikymo
srityje.

gebéti naudotis IT sistemomis ir programine jranga angly kalba;

moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu ir jj administruoti;

suprasti duomeny baziy veikimo principus;

iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius Tarybos veikla, informaciniy iStekliy valdyma, IT
sistemy diegimg ir administravimg, kibernetinio saugumo standartus ir jy taikyma, IT
projekty valdyma ir jgyvendinimg vieSojo sektoriaus jstaigose;

moketi analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, numatyti ir valdyti
rizikas;

gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, efektyviai valdant laika ir iSteklius;
biiti pareigingam, gebéti diplomatiSkai bendrauti ir spresti problemas, prisitaikyti prie
besikei¢ianciy situacijy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
administruoja Tarybos informacing struktiirg:



v —

infrastrukttirg (kompiuteriy tinklus, tarnybines stotis, darbo vietas, debesijos paslaugas, IT
sistemy programing ir aparating jrangg bei jy konfigiiracijas), uztikrindamas jos veikima,
patikimumag ir prieinamuma;

6.1.2. valdo IT naudotojy (vidiniy ir iSoriniy) uzklausas, teikia atsakymus;

6.1.3. administruoja naudotojy paskyras, prieigos teises ir autentifikavimo priemones, uztikrina
prieigy valdymo kontrole bei periodine perzitirg;

6.1.4.uztikrina duomeny atsarginiy kopijy daryma, jy saugojima ir atkiirimo procediiry testavima;

v —

6.1.6.1nstaliuoja kompiuteriniy darbo viety ir mobiliy jrenginiy operaciniy sistemy ir tipiniy
taitkomyjy programiniy pakety programing jrangg ir ja prizilri, siekdamas uZztikrinti
kompiuteriniy darbo viety funkcionaluma arba Siai funkcijai jgyvendinti pasitelkia paslaugy
teikéjus;

6.1.7. rengia kibernetinio saugumo ir informacinés saugos veiklos planus, dokumentacijg ir vykdo
ju kontrolg arba $iai funkcijai jgyvendinti pasitelkia paslaugy teikéjus;
ir mobiliy jrenginiy naudojimo saugos dokumentacija arba S$iai funkcijai jgyvendinti
pasitelkia paslaugy teikéjus;

6.1.9. jgyvendina Tarybos informaciniy sistemy, kompiuteriy tinklo, tarnybiniy sto¢iy, mobiliyjy
jrenginiy ir jose tvarkomy duomeny technines ir programines saugos priemones,
uztikrindamas informaciniy technologijy kibernetine sauga;

6.1.10. reaguoja i kibernetinio saugumo incidentus bei Salina Zalg darancius veiksnius ir vykdo jy
prevencija, vadovaujantis kibernetinio saugumo ir informacinés saugos veiklos planais;

6.1.11. vykdo kibernetinio saugumo incidenty tyrimus, teikia su tuo susijusias ataskaitas arba Siai
funkecijai jgyvendinti pasitelkia paslaugy teikéjus;

6.1.12. pagal poreiki organizuoja mokymus Tarybos darbuotojams informaciniy technologijy
priemoniy, darbo viety programinés jrangos ir kibernetinio saugumo klausimais;

6.1.13. organizuoja garso, vaizdo aparatiiros ir telekomunikacinés jrangos eksploatavimg ir
uztikrina kokybiska jos veikimg Tarybos patalpose vykstantiems renginiams.

6.2. inicijuoja Tarybos vieSyjy pirkimy procesus siekiant uZztikrinti savalaikius informaciniy
technologijy infrastruktiiros, kompiuteriy programinés ir aparatinés jrangos, debesijos
paslaugy ir jy naudojimo mokymy pirkimus, ruosia technines specifikacijas ir perduoda jas
Tarybos vieSyjy pirkimy organizatoriui pirkimams organizuoti bei vykdo sutar¢iy priezitirg;

6.3. vykdo Tarybos biuro patalpy ir baldy prieziiiros organizavimg, fiksuoja poreikius dél jy
atnaujinimo, remonto darby, jiems atlikti pasitelkia tiekéjy paslaugas;

6.4. organizuoja ir koordinuoja garso, vaizdo aparatiiros bei telekomunikacinés jrangos
naudojimg Tarybos patalpose vykstantiems ar Tarybos organizuojamiems renginiams,
uztikrina jos parengima darbui ir prireikus pasitelkia paslaugy teikéjus;

6.5. organizuoja Lietuvos kultliros tarybos patalpy ir tarnybinio transporto iiking bei techning
prieziura, inicijuoja ir koordinuoja su jy eksploatavimu susijusias turto nuraSymo ir
realizavimo procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

6.6. organizuoja ir uztikrina darbuotojy saugos ir sveikatos, elektrosaugos, prieSgaisrinés ir
civilinés saugos reikalavimy jgyvendinimg jstaigoje, organizuoja darbuotojy mokymus,
instruktavimg ir atestavima;

6.7. koordinuoja technine ilgalaikio turto priezitira, uZtikrina informaciniy, rysiy technologijy
turto, garso ir vaizdo aparatiiros apskaita;

6.8. Tarybos pirmininko arba administracijos direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijy ar darbo
grupiy darbe;



6.9. vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius Tarybos pirmininko ar
administracijos direktoriaus pavedimus.

Susipazinau:

(darbuotojo pareigos)
(parasas)
(vardas ir pavardé)

(data)



