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2026 m. birzelio d.Nr.P[- (2.1E)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 dalimi ir Biudzetiniy
jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos, patvirtintos Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. Al-
177 (Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2024 m. balandzio 26
d. jsakymo Nr. A1-300 redakcija), nuostatomis:

I.Tvirtinu Lietuvos kultiros tarybos vieSyjy pirkimy koordinatoriaus pareigybés
aprasSyma (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios vieSyjy pirkimy koordinatoriaus pareigybeés
apraSyma, patvirtintg Lietuvos kulttiros tarybos pirmininko 2023 m. balandzio 28 d. jsakymu
Nr. PJ-160(2.1) ,,Dél Lietuvos kultiiros tarybos vieSyjy pirkimy koordinatoriaus (-€s)
pareigybés jsteigimo®.

Tarybos pirmininké Kristina Mazeikaité



PATVIRTINTA

Lietuvos kulturos tarybos
pirmininko 2026 m. birZelio 5 d.
jsakymu Nr. P[-  (2.1)

VIESUJU PIRKIMU KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

. Lietuvos kultiiros tarybos vieSyjy pirkimy koordinatorius (toliau — VP koordinatorius) yra
Lietuvos kulttiros tarybos (toliau — Taryba) specialistas.

2. Pareigybeés lygis — A2.

. VP koordinatorius yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;. VP koordinatorius darbo
uzmokestis nustatomas ir apskai¢iuojamas Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo nustatyta tvarka bei
vadovaujantis Tarybos darbo apmokéjimo sistema.

. VP koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus Tarybos administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukStgj] universitetin} iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety vieSyjy pirkimy organizavimo srities patirtj;

5.3. moketi dirbti su Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema (CVP IS), Centrinés
perkanciosios organizacijos (CPO) LT elektroniniu katalogu, Microsoft Office
programiniu paketu, teisés akty paieSkos informacinémis sistemomis bei naudotis
Siuolaikinémis rySio priemonémis ir technologijomis;

5.4. gebéti analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas, savarankiSkai
planuoti ir organizuoti darba, valdyti laikg ir iSteklius;

5.5. turéti gerus komunikacinius jgiidzius, gebéti aiskiai ir argumentuotai komunikuoti su
darbuotojais, tiekéjais ir informaciniy sistemy naudotojais;

5.6. mokéti naudotis biuro programomis, duomeny analizés ir dokumenty valdymo jrankiais;

5.7. atitikti nepriekaiStingos reputacijos reikalavima;

5.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyma, kitus Lietuvos Respublikos
istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius Tarybos veiklg ir vieSuosius pirkimus;

5.9. iSmanyti vieSyjy pirkimy planavima, organizavimg, vykdyma, sutar¢iy sudaryma ir jy
priezilirag reglamentuojancius teisés aktus ir vidaus dokumentus.

5.10. privalumas — VieSyjy pirkimy tarnybos iSduoto pirkimy specialisto paZzyméjimo
turéjimas;

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:



6.1. teisés akty nustatyta tvarka planuoja, organizuoja ir vykdo Tarybos vieSuosius ir kitus
pirkimus;

6.2. sudaro metinj Tarybos viesyjy pirkimy plang, skai¢iuoja vieSyjy pirkimy metines vertes,
koordinuoja pirkimy plano savalaikj jgyvendinima;

6.3. rengia ir registruoja Siuos vieSyjy ir kity pirkimy dokumentus, rengia jy Sablonus:

6.3.1. pirkimo sutartis;

6.3.2. pirkimo paraiskas;

6.3.3. tickéjy apklausos pazymas;

6.4. tvarko planuojamy, vykdomy ir jvykdyty vieSyjy ir kity pirkimy apskaita:

6.4.1.tikrina ir administruoja tiekéjy pateiktas saskaitas fakttiras SABIS sistemoje,
perduoda jas Finansy, apskaitos ir atskaitomybés skyriaus darbuotojams
6.4.2. registruoja nustatytuose registruose;

6.5. renka, kaupia ir analizuoja informacija apie Tarybos numatomus ir atliekamus pirkimus,
sudarytas pirkimy sutartis bei sutar¢iy jvykdymo rezultatus;

6.6. teikia informacijg apie Tarybos vieSuosius pirkimus CVP IS ir kitose informacinése
sistemose, laiku pavieSina informacijg apie atliktus pirkimus;

6.7. administruoja CPO LT Lietuvos kultiros tarybos paskyra ir atsako uz duomeny
pateikima, aktualumg ir teisinguma;

6.8. inicijuoja Tarybos vieSyjy pirkimy taisykliy ir susijusiy dokumenty atnaujinima, siekiant
uztikrinti  jy  atitiktj galiojantiems jstatymams bei kitiems teisés aktams,
reglamentuojantiems vieSuosius pirkimus;

6.9. prireikus konsultuoja Tarybos darbuotojus vieSyjy pirkimy inicijavimo, sutaréiy
vykdymo prieziiiros, dalyvavimo vieSyjy pirkimy komisijose klausimais, rengia
metoding medziaga, riipinasi darbuotojy  kompetencijy vieSyjy pirkimy srityje
stiprinimu;

6.10. dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje, organizuoja vieSyjy pirkimy komisijy
posédzius, rengia posédziy protokoly projektus;

6.11. uztikrina  informacijos konfidencialumg ir  uztikrina, kad visi dalyvaujantys
vieSuosiuose  pirkimuose  darbuotojai  pasiraSyty  neSaliSkumo  deklaracija,
konfidencialumo pasizad¢jima, uZpildyty privaciy interesy deklaracija, tvarko jy
apskaita;

6.12. teisés akty nustatyta tvarka registruoja, tvarko, apskaito ir saugo veiklos dokumentus;

6.13. nuolat tobulina profesing kvalifikacija;

6.14. bendradarbiauja su iSoriniais specialistais organizuojant vieSuosius pirkimus;

6.15. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius Tarybos pirmininko ar
administracijos direktoriaus pavedimus.
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