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Lietuvos kulttiros tarybos
pirmininko 2025 m. balandzio 14 d.
isakymu Nr. P]-122(2.1 E)

LIETUVOS KULTUROS TARYBOS VIESUJU RYSIU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Lietuvos kultiiros tarybos vieSyjy rySiy koordinatoriaus (toliau — vieSyjy rysiy
koordinatorius) yra Lietuvos kultiiros tarybos (toliau — Taryba) specialistas.

Pareigybés lygis — A2.

Viesyjy rysiy koordinatorius yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Viesyjy rysiy
koordinatoriaus darbo uzmokestis nustatomas ir apskai¢iuojamas Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba
Istatymo nustatyta tvarka bei vadovaujantis Tarybos darbo apmokéjimo sistema.

Viesyjy rysiy koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus Tarybos pirmininkui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

turéti ne zemesnj kaip aukstaji universitetinj humanitariniy arba socialiniy moksly
i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirti komunikacijos ar vieSyjy rySiy koordinavimo
srityje;

biiti gerai susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Tarybos veiklg bei informacijos teikimg visuomenei ir Ziniasklaidai.
moketi dirbti ,,Microsoft Office” programomis bei naudotis Siuolaikinémis rySio
priemonémis ir technologijomis;

puikiai moketi lietuviy kalbg — iSmanyti lietuviy kalbos taisykles, kalbos kultiiros normas
bei gebeti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

moketi angly kalba ne Zemesniu kaip B2 lygiu pagal Bendruosius Europos kalby metmenis;
gebeti planuoti ir organizuoti savo darba;

mokéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, rengti pranesSimus, iSvadas ir rekomendacijas;
iSmanyti praneSimy spaudai paruoSimo specifika, jvairiy Ziniasklaidos priemoniy veikimo
principus;

turéti kriziy komunikacijos valdymo gebéjimy.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
rengia Tarybos komunikacijos plang ir koordinuoja jo jgyvendinima;
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rengia Tarybos komunikacijos kriziy valdymo plang ir koordinuoja jo jgyvendinima, i-
dentifikuoja galimas komunikacijos rizikas ir teikia pasitilymus jy prevencijai;

5.3. formuoja teigiamg Tarybos jvaizdj bei palankig vie$aja nuomong, planuoja ir riipinasi re-
guliariomis visuomenés nuomonés apie Tarybos veiklg apklausomis, komunikacijos turi-
nio stebésena ir analize;

5.4. rengia ir platina praneSimus spaudai, informacinius straipsnius ir zinutes, atmintines pa-
reiSkéjams, organizuoja konferencijas, prireikus — jstaigos atstovy susitikimus su ziniask-
laida;

5.5. pagal poreikj prisideda prie Tarybos siun¢iamy rasty, pranesimy teksty redagavimo;

5.6. konsultuoja Tarybos pirmininkg ar kitus jstaigos darbuotojus rysiy su visuomene klausi-
mais;

5.7. uztikrina Tarybos interneto svetainés www.ltkt.It funkcionaluma ir informacijos joje
prieinamuma, reguliary informacijos atnaujinima, dalinasi administravimo uzduotis su
Tarybos visuomenés informavimo specialistu ir IT sistemy administratoriumi;

5.8. inicijuoja ir koordinuoja metinés Tarybos veiklos ataskaitos parengimg ir pristatyma vi-
suomenei;

5.9. Organizuoja ir (ar) koordinuoja renginius, skirtus Tarybos veiklos pristatymui, komunika-
cijai su suinteresuotomis grupé€mis bei institucijos matomumo stiprinimui.

5.10. rengia informacijos skelbiamos Tarybos komunikacijos kanaluose prieinamumo jvai-
rioms visuomenés grupéms (nekalbantiems lietuviskai, kurtiesiems ir neprigirdintiesiems,
neregiams ir silpnaregiams) standartg ir koordinuoja jo taikyma;

5.11. koordinuoja vieSyjy rysiy koordinatoriaus kuriamo turinio atitiktj bendrai Tarybos komu-
nikacijos strategijai;

5.12. pagal kompetencijg palaiko rySius ir bendradarbiauja su uzsienio kultiiros ir meny tarybo-
mis bei tarptautinémis kulttros srities asociacijomis;

5.13. funkcijoms atlikti pasitelkia dizaineriy, fotografy, iliustruotojy, kalbos redaktoriy, vertéjy,
stebésenos specialisty ir kitas panasias paslaugas, koordinuoja jy teikima;

5.14. dalyvauja komisijy ar darbo grupiy darbe Tarybos pirmininko arba administracijos direk-
toriaus pavedimu;

5.15. vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su jstaigos veikla susijusius Tarybos pirmininko arba
administracijos direktoriaus pavedimus;

5.16. pagal kompetencijg pavaduoja Tarybos visuomenés informavimo specialistg jam nesant.
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